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Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymogi przy zamoéwieniach na zakup towarow
| ustug:

» zachowanie zasad rownego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci;
» wykluczenie konfliktu interesédw, rozumianego jako

brak bezstronnosci i obiektywnosci;

» dostarczenia dokumentow potwierdzajacych

stosowanie zasad.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymogi przy zamowieniach na zakup towarow
| ustug:

Wraz z rozliczeniem operacji Wnioskodawca przedktada
dokumentacje Z przeprowadzonego zamoOwienia
publicznego (dotyczy partnerdw KSOW, ktérzy sg
zobowigzani do stosowania Pzp) lub z przeprowadzonego

postepowania ofertowego

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji
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Wojewodztwo Kujawsko-
Pomorskie

Wymagane dokumenty:

>

wykaz przeprowadzonych postepowan, w tym
prowadzonych w trybie zapytan ofertowych (wersja
papierowa);

ponumerowane kopie zapytan ofertowych

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem wraz

z potwierdzeniem ich wystania;

odpowiadajace im kopie ofert na zakup lub wykonanie

ustugi potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymagania przy zapytaniach ofertowych:

» w zapytaniu ofertowym nalezy wyszczegolnic
wszystkie skladowe przedmiotu zamowienia wraz z
podaniem szczegotowej specyfikacji, w szczegolnosci
przeznaczenie 1 funkcje przedmiotu zamowienia,
dodatkowe wyposazenie, warunki dostawy, liczbe
zamawianych towaréw lub ustug, miejsce

wykonywania ustugi, itp.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymagania przy zapytaniach ofertowych:

» W zapytaniu ofertowym nalezy wyszczegolni€¢ kryteria
wyboru najkorzystniejszej oferty i sposob wyliczenia
oceny;

» kryteriami oceny ofert sa: cena albo cena i inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, w
szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, termin

wykonania zamoéwienia.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
&Ii)}/ Pomorskie

Wymagania przy zapytaniach ofertowych:

» kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga
dyskryminowac potencjalnych ofert, np. poprzez podanie
takich kryteriow jak ,dotychczasowa wspoipraca”,
.2renoma w branzy”, ,zaufanie, co do terminowosci

wykonania zadania i rzetelnosci dostawcy”’;

» kryteria nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej,

technicznej lub finansowej;

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymagania przy zapytaniach ofertowych:

» wystanie zapytania ofertowego do co najmnie] trzech

potencjalnych wykonawcow;

» formy przekazania oferty: faks, list polecony, poczta

kurierska, droga elektroniczng lub osobiscie;

» dowdd przekazania oferty: dowéd nadania faksu, listu
poleconego, przesyiki kurierskiej, wydruk
z potwierdzeniem wystania e-maila lub pokwitowanie

odbioru przez potencjalnego oferenta.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
kklpj Pomorskie

Wymagania przy zapytaniach ofertowych:

» uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona,
kiedy otrzyma sie tylko jedna oferte, pomimo wystania
zapytania ofertowego do co namniej trzech

potencjalnych wykonawcow;

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
&Ii)}/ Pomorskie

Wymagania przy zapytaniach ofertowych:

» w przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow zamoéwienia, Wnioskodawca
operacji jest zobowigzany do zlozenia stosowanego

oswiadczenia;

> mozliwe jest przedtozenie jednego zapytania ofertowego
| jedne] odpowiadajgcej mu oferty, ale dotyczy to
uzasadnionych przez Wnioskodawce przypadkow

| wynika ze specyfiki zamawianych towaréw lub ustug.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymogi dotyczace oferty:

> przedkladane oferty muszg odpowiada¢ tresci
zapytania ofertowego. Wskazane jest, by oferta
zawierata inne dodatkowe informacje, jezeli sq
wymagane, np. warunki pfatnosci, mozliwe do
uzyskania upusty, kosztorys ofertowy, itp. Oferta musi
by¢ opatrzona pieczatka firmowa i podpisem oferenta

oraz zawiera¢ date sporzadzenia,

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
klpj/ Pomorskie

Wymogi dotyczace oferty:

» cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztow

ubezpieczenia, cta i akcyzy;

» oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem
poczty, kuriera, przestana faksem, droga elektroniczng

lub przekazana osobiscie,

» oferta powinna by¢é wazna na dzien dokonywania

zakupu ustugi/dostawy,

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
kklpj Pomorskie

Wybor najkorzystniejszej oferty:

» wybor oferty nastepuje w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny | jest dokumentowany

protokotem, do ktérego zatagczane sgq zebrane oferty;

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
&Ii)}/ Pomorskie

Warunki realizacji operacji:

» W przypadku kiedy w trakcie realizacji operacji zmieni sie
wykonawca, Wnioskodawca zobowigzany jest do
przediozenia wraz z rozliczeniem operacji pisemnego
uzasadnienia koniecznosci dokonania zmiany.
Whnioskodawca nie powinien wybrac¢ oferty drozszej niz
wybrana w zapytaniu ofertowym. Jesli wybratby drozsza
oferte, zobowigzany jest do przedstawienia uzasadnienia

dokonania takiego wyboru.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
&Ii)}/ Pomorskie

Warunki realizacji operacji:

» Zasad, o ktorych byta mowa wczesniej, nie stosuje sie w
odniesieniu do umoéw cywilnoprawnych (np. umowa
zlecenia, umowa o dzieto) zawieranych z ekspertami,
wyktadowcami lub autorami tekstow, recenzji naukowych

| redakcji naukoweyj;

» W odniesieniu do umoéw cywilnoprawnych zawieranych z
Innymi osobami wykonujagcymi prace w ramach realizacji
operacji np. obstuga konferencji, koordynacja zadani, itp.

stosuje sie wszystkie zasady.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
kklpj Pomorskie

Warunki realizacji operacji:

» Zasad, o ktorych byta mowa wczesniej, nie stosuje sie w
odniesieniu do namu pomieszczen |ub bazy
dydaktyczno-lokalowej w przypadku, gdy Wnioskodawca
operacji posiada wlasne pomieszczenia Ilub baze

dydaktyczno-lokalowa;

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
kll)}/ Pomorskie

Wysokos¢ kosztow i zasady kwalifikowalnosci:

» Wyzywienie — konferencje, seminaria powyzej 5 godz.

= Przerwa kawowa — kawa, herbata, woda, soki, ciastka

» Obiad, kolacja - potrawa jednodaniowa, positek

dwudaniowy;

= Lunch - kanapki, ciepta potrawa, napoje

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
kklpj Pomorskie

Wysokos¢ kosztow i zasady kwalifikowalnosci:

» Wynajem sali — warunki ustalenia stawki:

= Wielkosc¢ i liczba miejsc
= Wyposazenie w sprzet multimedialny;

= Obstuga specjalna (swiatto, nagtosnienie, ekran, itp.)

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




Wojewodztwo Kujawsko-
kklpj Pomorskie

Wysokos¢ kosztow i zasady kwalifikowalnosci:

» Imprezy — koszty skiadowe:

= Scena, naglosnienie | oswietlenie - uzasadnienie

merytoryczne,
= Koszty osobowe;
= Nagrody;

= Promocja.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji




— Wojewodztwo Kujawsko-
\Klpj/ Pomorskie

Sekretariat Regionalny KSOW
Departament Rolnictwa i Geodezji
Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu

E-mail: ksow@kujawsko-pomorskie.pl
Tel. 662 103 201, 784 995 122, 784 995 144

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rolnictwa i Geodezji
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