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Wymogi przy zamówieniach na zakup towarów  
i usług: 
  

 zachowanie zasad równego traktowania, uczciwej 

konkurencji i przejrzystości; 

 wykluczenie konfliktu interesów, rozumianego jako 

brak bezstronności i obiektywności; 

 dostarczenia dokumentów potwierdzających 

stosowanie zasad. 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



 

Wymogi przy zamówieniach na zakup towarów  
i usług: 
  

Wraz z rozliczeniem operacji Wnioskodawca przedkłada 

dokumentację z przeprowadzonego zamówienia 

publicznego (dotyczy partnerów KSOW, którzy są 

zobowiązani do stosowania Pzp) lub z przeprowadzonego 

postępowania ofertowego 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymagane dokumenty: 
  

 wykaz przeprowadzonych postępowań, w tym 

prowadzonych w trybie zapytań ofertowych (wersja 

papierowa); 

 ponumerowane kopie zapytań ofertowych 

potwierdzone za zgodność z oryginałem wraz  

z potwierdzeniem  ich wysłania; 

 odpowiadające im kopie ofert na zakup lub wykonanie 

usługi  potwierdzonych za zgodność z oryginałem.  

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymagania przy zapytaniach ofertowych: 
  

 w zapytaniu ofertowym należy wyszczególnić 

wszystkie składowe przedmiotu zamówienia wraz z 

podaniem szczegółowej specyfikacji, w szczególności 

przeznaczenie i funkcje przedmiotu zamówienia, 

dodatkowe wyposażenie, warunki dostawy, liczbę 

zamawianych towarów lub usług, miejsce 

wykonywania usługi, itp.  

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



 

Wymagania przy zapytaniach ofertowych: 
  

 w zapytaniu ofertowym należy wyszczególnić kryteria 

wyboru najkorzystniejszej oferty  i sposób wyliczenia 

oceny;  

 kryteriami oceny ofert są: cena albo cena i inne 

kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w 

szczególności jakość, funkcjonalność, termin 

wykonania  zamówienia. 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymagania przy zapytaniach ofertowych: 
  

 kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie mogą 

dyskryminować potencjalnych ofert, np. poprzez podanie 

takich kryteriów jak „dotychczasowa współpraca”, 

„renoma w branży”, „zaufanie, co do terminowości 

wykonania zadania i rzetelności dostawcy”;  

 kryteria nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w 

szczególności jego wiarygodności ekonomicznej, 

technicznej lub finansowej; 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymagania przy zapytaniach ofertowych: 
  

 wysłanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech 

potencjalnych wykonawców; 

 formy  przekazania oferty: faks, list polecony, poczta 

kurierska, droga elektroniczną lub osobiście;  

 dowód przekazania oferty: dowód nadania faksu, listu 

poleconego, przesyłki kurierskiej, wydruk  

z potwierdzeniem wysłania e-maila lub pokwitowanie 

odbioru przez potencjalnego oferenta. 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymagania przy zapytaniach ofertowych: 
  

 uznaje się zasadę konkurencyjności za spełnioną, 

kiedy otrzyma się tylko jedną ofertę, pomimo wysłania 

zapytania ofertowego do co najmniej trzech 

potencjalnych wykonawców; 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymagania przy zapytaniach ofertowych: 
  

 w przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech 

potencjalnych wykonawców zamówienia, Wnioskodawca 

operacji jest zobowiązany do złożenia stosowanego 

oświadczenia; 

 możliwe jest przedłożenie jednego zapytania ofertowego  

i jednej odpowiadającej mu oferty, ale dotyczy to 

uzasadnionych przez Wnioskodawcę przypadków  

i wynika ze specyfiki zamawianych towarów lub usług. 

 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymogi dotyczące oferty: 
  

 przedkładane oferty muszą odpowiadać treści 

zapytania ofertowego. Wskazane jest, by oferta 

zawierała inne dodatkowe informacje, jeżeli są 

wymagane, np. warunki płatności, możliwe do 

uzyskania upusty, kosztorys ofertowy, itp. Oferta musi 

być opatrzona pieczątką firmową i podpisem oferenta 

oraz zawierać datę sporządzenia,  

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wymogi dotyczące oferty: 
  

 cena podana w ofercie nie może zawierać kosztów 

ubezpieczenia, cła i akcyzy; 

 oferta powinna być przesłana za pośrednictwem 

poczty, kuriera, przesłana faksem, drogą elektroniczną 

lub przekazana osobiście;  

 oferta powinna być ważna na dzień dokonywania 

zakupu usługi/dostawy,  

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wybór najkorzystniejszej oferty: 
  

 wybór oferty następuje w oparciu o ustalone w zapytaniu 

ofertowym kryteria oceny i jest dokumentowany 

protokołem, do którego załączane są zebrane oferty; 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Warunki realizacji operacji: 
  

 W przypadku kiedy w trakcie realizacji operacji zmieni się 

wykonawca, Wnioskodawca zobowiązany jest do 

przedłożenia wraz z rozliczeniem operacji pisemnego 

uzasadnienia konieczności dokonania zmiany. 

Wnioskodawca nie powinien wybrać oferty droższej niż 

wybrana w zapytaniu ofertowym. Jeśli wybrałby droższą 

ofertę, zobowiązany jest do przedstawienia uzasadnienia 

dokonania takiego wyboru. 

 

 
Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Warunki realizacji operacji: 
  

 Zasad, o których była mowa wcześniej, nie stosuje się w 

odniesieniu do umów cywilnoprawnych (np. umowa 

zlecenia, umowa o dzieło) zawieranych z ekspertami, 

wykładowcami lub autorami tekstów, recenzji naukowych 

i redakcji naukowej; 

 W  odniesieniu do umów cywilnoprawnych zawieranych z 

innymi osobami wykonującymi pracę w ramach realizacji 

operacji np. obsługa konferencji, koordynacja zadani, itp. 

stosuje się wszystkie zasady. 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Warunki realizacji operacji: 
  

 Zasad, o których była mowa wcześniej, nie stosuje się w 

odniesieniu do najmu pomieszczeń lub bazy 

dydaktyczno-lokalowej w przypadku, gdy Wnioskodawca 

operacji posiada własne pomieszczenia lub bazę 

dydaktyczno-lokalową; 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wysokość kosztów i zasady kwalifikowalności: 
  

 Wyżywienie – konferencje, seminaria powyżej 5 godz. 

 

 Przerwa kawowa – kawa, herbata, woda, soki, ciastka 

 Obiad, kolacja  – potrawa jednodaniowa,  posiłek 

dwudaniowy; 

 Lunch – kanapki, ciepła potrawa, napoje 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wysokość kosztów i zasady kwalifikowalności: 
  

 Wynajem sali – warunki ustalenia stawki: 

 

 Wielkość i liczba miejsc 

 Wyposażenie w sprzęt multimedialny; 

 Obsługa specjalna (światło, nagłośnienie, ekran, itp.) 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Wysokość kosztów i zasady kwalifikowalności: 
  

 Imprezy – koszty składowe: 

 

 Scena, nagłośnienie i oświetlenie – uzasadnienie 

merytoryczne; 

 Koszty osobowe; 

 Nagrody; 

 Promocja. 

 

 

 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 



Sekretariat Regionalny KSOW 

Departament Rolnictwa i Geodezji  

Urzędu Marszałkowskiego w Toruniu 
 

E-mail:          ksow@kujawsko-pomorskie.pl 

Tel.                662 103 201, 784 995 122, 784 995 144 

Urząd Marszałkowski  

Województwa Kujawsko-Pomorskiego 

Departament Rolnictwa i Geodezji 

Województwo Kujawsko-

Pomorskie 
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